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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ คณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ตะวันออก เขตพื้นที่จักรพงษภูวนารถ         .     
ที่  บธ.ทส. ๓๐
วันที่                      

เรื่อง   ขออนุมัติและขอดำเนินกิจกรรม (ระบุชื่อกิจกรรมตามแผน)                                                      .                           
เรียน
คณบดีคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ

เรื่องเดิม

ตามที่ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ ครั้งที่ 3/2568 เมื่อวันอังคารที่ 18 พฤศจิกายน พ.ศ. 2568 วาระที่ 4.7 พิจารณาจัดสรรงบประมาณ กิจกรรมศึกษาดูงานสำหรับนักศึกษา (นอกสถานที่) สำหรับนักศึกษาภาคนอกเวลาราชการ จำนวน 8 กิจกรรม งบเงินอุดหนุน ผลผลิตผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (ค่าใช้จ่ายดำเนินงาน) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 จากเงินกองทุนคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ งบประมาณทั้งสิ้น 281,750 บาท ที่ประชุมมีมติ เห็นชอบ การจัดสรรงบประมาณกิจกรรมศึกษาดูงานสำหรับนักศึกษา (นอกสถานที่) สำหรับนักศึกษาภาคนอกเวลาราชการ จำนวน 8 กิจกรรม งบเงินอุดหนุน ผลผลิตผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (ค่าใช้จ่ายดำเนินงาน) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 จากเงินกองทุนคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ นั้น

ข้อกฎหมาย

ตามประกาศกองทุนมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการใช้จ่ายเงินกองทุนมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก พ.ศ. 2564 ประกาศ ณ วันที่ 4 พฤศจิกายน 2564 

ข้อ 10 ให้ประธานของกองทุน และกองทุนย่อย เป็นผู้รับผิดชอบควบคุม บริหารจัดการ เบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของกองทุนของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ให้เป็นไปตามงบประมาณที่ได้รับจัดสรร และเป็นไปตามกฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง


ข้อเท็จจริง

สาขาวิชา (ระบุสาขา) คณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ มีความประสงค์ขออนุมัติและดำเนินกิจกรรม (ระบุชื่อกิจกรรมตามแผน) งบประมาณ (ระบุงบประมาณตามแผน) บาท กิจกรรมดังกล่าวมีวัตถุประสงค์เพื่อ (ระบุวัตถุประสงค์ของกิจกรรม) กลุ่มเป้าหมายทั้งสิ้น (ระบุกลุ่มเป้าหมายทั้งหมด) คน 

ข้อพิจารณา

ในการนี้ เพื่อให้การดำเนินกิจกรรมดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติดังนี้

1. ขออนุมัติกิจกรรม (ระบุชื่อกิจกรรมตามแผน) งบประมาณ (ระบุงบประมาณตามแผน) บาท

2. ขออนุมัติดำเนินกิจกรรม (ระบุชื่อกิจกรรมตามแผน) งบประมาณ (ระบุงบประมาณตามแผน) บาท ดำเนินการวันที่ (ระบุวันที่) ณ (ระบุสถานที่ดำเนินกิจกรรม) กลุ่มเป้าหมายทั้งสิ้น (ระบุกลุ่มเป้าหมายทั้งหมด) คน


3. ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการดำเนินกิจกรรมจากงบประมาณรายจ่าย (เงินรายได้) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖9 (กองทุนคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ) งบเงินอุดหนุน ค่าใช้จ่ายดำเนินงาน งบประมาณ (ระบุงบประมาณตามแผน) บาท

4. หากอนุมัติตามข้อ 1 – 3 มอบคณะ และงานคลังเขตพื้นที่จักรพงษภูวนารถ ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

ข้อเสนอ

1. เห็นควรอนุมัติตามข้อ 1 - 3 มอบคณะ และงานคลังเขตพื้นที่จักรพงษภูวนารถ ตามข้อ 4

2. เห็นควรอนุมัติให้ผู้เข้าร่วมกิจกรรม และคณะกรรมการดำเนินงาน เดินทางไปราชการตามข้อ 1 

3. เห็นควรอนุมัติให้ (ระบุชื่อผู้ยืมเงิน) (ถ้าไม่ยืมเงินตัดออก) เป็นผู้ยืมเงินทดรองจ่ายและเบิกจ่ายตามงบประมาณกิจกรรม 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                                                                (              (ระบุชื่อ)             )
                                                                                หัวหน้าสาขาวิชา (ระบุสาขาวิชา).
