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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ คณะ                                             มทร.ตะวันออก เขตพื้นที่จักรพงษภูวนารถ โทร.     .
ที่  
วันที่                                                       

เรื่อง  
ขออนุมัติปรับแผนและขอดำเนินกิจกรรม(ระบุชื่อกิจกรรม)                                                     

เรียน
คณบดีคณะ........................................
เรื่องเดิม
ตามที่ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ ครั้งที่ 3/2568 เมื่อวันอังคารที่ 18 พฤศจิกายน พ.ศ. 2568 วาระที่ 4.4 พิจารณาจัดสรรงบประมาณ กิจกรรมนักศึกษา ภาคปกติ จำนวน 12 กิจกรรม งบเงินอุดหนุน ผลผลิตผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (ค่าใช้จ่ายดำเนินงาน) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 จากเงินกองทุนคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ งบประมาณทั้งสิ้น 281,750 บาท ที่ประชุมมีมติ เห็นชอบ การจัดสรรงบประมาณกิจกรรมนักศึกษา ภาคปกติ จำนวน 12 กิจกรรม งบเงินอุดหนุน ผลผลิตผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (ค่าใช้จ่ายดำเนินงาน) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 จากเงินกองทุนคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ นั้น
ข้อกฎหมาย


ตามประกาศกองทุนมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการใช้จ่ายเงินกองทุนมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก พ.ศ. 2564 ประกาศ ณ วันที่ 4 พฤศจิกายน 2564 


ข้อ 10 ให้ประธานของกองทุน และกองทุนย่อย เป็นผู้รับผิดชอบควบคุม บริหารจัดการ เบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของกองทุนของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ให้เป็นไปตามงบประมาณที่ได้รับจัดสรร และเป็นไปตามกฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง
ข้อเท็จจริง
สาขาวิชา(ระบุสาชาวิชา/หลักสูตร) คณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ มีความประสงค์ขออนุมัติปรับแผนและดำเนินกิจกรรม(ระบุชื่อกิจกรรม) งบประมาณทั้งสิ้น (ระบุจำนวนงบประมาณที่ได้รับ) บาท เนื่องจาก (ระบุสาเหตุที่ขอปรับแผน) เพื่อให้สอดคล้องกับการดำเนินงานจริง และเพื่อให้กิจกรรมบรรลุตามวัตถุประสงค์ของกิจกรรม ดังนี้
	รายการ
	รายละเอียดเดิม
	ปรับแผนเป็น

	( ชื่อ  
	
	

	( เพิ่มกิจกรรมย่อย  
	
	

	( กลุ่มเป้าหมาย
	
	

	( สถานที่จัดกิจกรรม
	
	

	( ระยะเวลาจัดกิจกรรม
	
	

	( เปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ
	
	


ข้อพิจารณา


ในการนี้ เพื่อให้การดำเนินกิจกรรมดังกล่าว เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงเสนอเพื่ออนุมัติ ดังนี้


1. ขออนุมัติปรับแผนรายกิจกรรม(ระบุชื่อกิจกรรม) งบประมาณทั้งสิ้น (ระบุจำนวนงบประมาณที่ได้รับ) บาท จากเดิม (ระบุรายละเอียดเดิมตามตาราง) ปรับแผนเป็น (ระบุรายละเอียดใหม่ตามตาราง)
 2. ขออนุมัติและดำเนินกิจกรรม(ระบุชื่อกิจกรรม) งบประมาณ (ระบุงบประมาณ) บาท ดำเนินการวันที่ (ระบุวันที่) ณ (ระบุสถานที่ดำเนินกิจกรรม) กลุ่มเป้าหมายทั้งสิ้น (ระบุกลุ่มเป้าหมายทั้งหมด) คน


3. ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการดำเนินกิจกรรมจากงบประมาณรายจ่าย (เงินรายได้) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖9 (กองทุนคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ) งบเงินอุดหนุน ค่าใช้จ่ายดำเนินงาน งบประมาณ (ระบุงบประมาณ) บาท


4. หากอนุมัติตามข้อ 1 – 3 มอบหน่วยงานดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป
ข้อเสนอ
1. เห็นควรอนุมัติ ตามข้อ 1 - 3 มอบสาขาวิชา (ระบุสาชาวิชา/หลักสูตร)  คณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ และงานคลังเขตพื้นที่จักรพงษภูวนารถ ตามข้อ 3
2. เห็นควรอนุมัติให้ ระบุชื่อ เป็นผู้ยืมเงินทดรองจ่ายและเบิกจ่ายตามงบประมาณกิจกรรม
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(                                                 )
                                                                                ตำแหน่ง                                             .                                           
