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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ คณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ตะวันออก เขตพื้นที่จักรพงษภูวนารถ          .
ที่  บธ.ทส. ๓๐
วันที่                                                       

เรื่อง  
ขออนุมัติและขอดำเนินกิจกรรม(ระบุชื่อกิจกรรม)จากงบพัฒนาอาจารย์รายบุคคล      
   
เรียน
คณบดีคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ

ต้นเรื่อง

ตามที่(ระบุสาขา) คณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ มีความประสงค์จัดกิจกรรม (ระบุชื่อกิจกรรม) งบประมาณ (ระบุงบประมาณ) บาท ดำเนินการวันที่ (ระบุวันที่) ณ (ระบุสถานที่ดำเนินกิจกรรม) โดยขออนุมัติจากงบประมาณจากงบพัฒนาอาจารย์รายบุคคล ราย(ระบุชื่ออาจารย์) งบประมาณ (ระบุงบประมาณ) บาท นั้น


ข้อกฎหมาย     

ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ์และแนวทางในการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ (ฉบับที่ 2) ประกาศ ณ วันที่ 20 มิถุนายน 2565 ข้อ 32 การบริหารงานโครงการ/กิจกรรม ที่ได้รับจัดสรรให้ดำเนินตามแนวทาง (1) การขออนุมัติดำเนินงานหรือเปลี่ยนแปลงโครงการ/กิจกรรม กรณีในอำนาจหัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้อนุมัติให้หน่วยงานดำเนินการ ดังต่อไปนี้ (๑.๑) กรณีไม่มีผลลต่อวงเงินงบประมาณและไม่กระทบสาระสำคัญได้แก่ วันดำเนินงาน โครงการภายในเดือนเดียวกัน ไตรมาสเดียวกัน หมวดประเภทรายจ่าย (ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ) สถานที่ดำเนินการจำนวนกลุ่มเป้าหมายผู้รับผิดชอบโครงการ


ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกที่ 3520/2568 เรื่อง มอบหน้าที่      และอำนาจให้ผู้บริหาร กำกับการบริหาร สั่ง และปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี ข้อ 1 มอบอำนาจให้คณบดี     ผู้อำนวยการสถาบัน ผู้อำนวยการสำนัก หรือหัวหน้าหน่วยงานที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะเทียบเท่าคณะ          1.1 การสั่งการ การให้ความเห็นชอบ การอนุญาต การอนุมัติ การลงนาม หรือการปฏิบัติงานที่อธิการบดี         จะพึงปฏิบัติเกี่ยวกับการบริหารจัดการงบประมาณแผ่นดิน งบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย เงินกองทุนและเงินอื่นๆ ทุกประเภทที่ต้องปฏิบัติตามข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ คำสั่งมหาวิทยาลัย พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ระเบียบกระทรวงการคลัง ตลอดจนข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศของมหาวิทยาลัยที่เกี่ยวข้องรวมทั้งอำนาจในการแก้ไขสัญญา ภายในวงเงิน 500,000 บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) ของหน่วยงาน

ข้อเท็จจริง

สาขาวิชา(ระบุสาขา) คณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ มีความประสงค์ขออนุมัติและดำเนินกิจกรรม(ระบุชื่อกิจกรรม) งบประมาณ (ระบุงบประมาณ) บาท กิจกรรมดังกล่าวมีวัตถุประสงค์เพื่อ (ระบุวัตถุประสงค์ของกิจกรรม) กลุ่มเป้าหมายทั้งสิ้น (ระบุกลุ่มเป้าหมายทั้งหมด) คน

ข้อพิจารณา

ในการนี้ เพื่อให้การดำเนินกิจกรรมดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติดังนี้

1. ขออนุมัติงบประมาณจากงบพัฒนาอาจารย์รายบุคคล ราย(ระบุชื่ออาจารย์) งบประมาณ (ระบุงบประมาณ) บาท

2. ขออนุมัติกิจกรรม(ระบุชื่อกิจกรรม) งบประมาณ (ระบุงบประมาณ) บาท

3. ขออนุมัติดำเนินกิจกรรม(ระบุชื่อกิจกรรม) งบประมาณ (ระบุงบประมาณ) บาท ดำเนินการวันที่ (ระบุวันที่) ณ (ระบุสถานที่ดำเนินกิจกรรม) กลุ่มเป้าหมายทั้งสิ้น (ระบุกลุ่มเป้าหมายทั้งหมด) คน

4. ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการดำเนินกิจกรรมจากงบประมาณรายจ่าย (เงินรายได้) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖9 ผลผลิต                 งบเงินอุดหนุน ค่าใช้จ่ายดำเนินงาน งบประมาณ (ระบุงบประมาณ) บาท 

5. หากอนุมัติตามข้อ 1 – 4 มอบคณะ และงานคลังเขตพื้นที่จักรพงษภูวนารถ ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

ข้อเสนอ

1. เห็นควรอนุมัติตามข้อ 1 - 4 มอบคณะ และงานคลังเขตพื้นที่จักรพงษภูวนารถ ตามข้อ 5

2. เห็นควรอนุมัติให้ผู้เข้าร่วมกิจกรรม และคณะกรรมการดำเนินงาน เดินทางไปราชการตามข้อ 2 (กรณีเดินทางไปราชการ ถ้าไม่มีลบออก)

3. เห็นควรอนุมัติให้ (ระบุชื่อผู้ยืมเงิน) (ถ้าไม่ยืมเงินตัดออก) เป็นผู้ยืมเงินทดรองจ่ายและเบิกจ่ายตามงบประมาณกิจกรรม

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                                                       (              (ระบุชื่อ)             )
                                                                   ตำแหน่ง                                             .
