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            สัญญายืมเงิน         
ยื่นต่อ เรยีน อธกิารบดี / รองอธกิารบดี  

เลขท่ี........................................................ 
วันครบกำหนด......................................... 

*ข้าพเจ้า...........................................................................................................................*ตำแหน่ง................................................................................. 

*สังกัด..............................................................................*เบอร์โทรศพัท(์มอืถอื)............................................... มคีวามประสงค์ขอยมืเงิน ดังรายการต่อไปนี ้
(1)  กรณียมืเงินสำรองจ่ายเพื่อเป็นค่าใช้จา่ยเดนิทางไปราชการ 
ค่าเบีย้เลีย้ง วันละ....................บาท...........วัน,วันละ................บาท...........วัน จำนวน............คน รวมค่าเบี้ยเลี้ยง 
ค่าเชา่ที่พัก คืนละ...................บาท..........คืน, คนืละ............... บาท...........คนื จำนวน...........คน รวมคา่เช่าที่พัก 
ค่าพาหนะ................................................................................. 
อื่นๆ (ระบุ)................................................................................ 

(2) กรณียมืเงินสำรองจา่ยเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ใหร้ะบ)ุ 
……………………………..............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 

(ตัวอักษร)..................................................................................................................................           รวมเงิน 

 
................................ 
................................ 
................................ 
................................ 
................................ 
................................ 
................................ 

 
.......................... 
.......................... 
.......................... 
.......................... 
.......................... 
.......................... 
..............................
.. 
..............................
........ 
..............................
.. 
..............................
.. 

................................ 

  

           ขา้พเจา้สัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบยีบของทางราชการทุกประการ  และจะนำใบสำคัญจา่ยที่ถูกต้อง พรอ้มทั้งเงินเหลือจ่าย (ถา้มี) ส่งใช้ ภายในกำหนดไว้ในระเบยีบการ
เบิกจา่ยเงินจากคลัง การเก็บรกัษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 คือภายใน     วนั ตามหมายเหตุประกอบ ถา้ขา้พเจา้ไม่ส่งตามกำหนด  ข้าพเจ้ายินยอมให้หกัเงินเดือน 
ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ หรอืเงินอื่นใดทีข่้าพเจ้าจะพึงได้รับจากทางราชการ ชดใชจ้ำนวนเงินที่ยืมไปจนครบได้ทันที 

 

*ลายมอืชื่อ...............................................ผู้ยมื 
(.............................................................) 

วันท่ี.............................................................. 
*พร้อมเพย์ เลขที่บัตรประชาชน 

............................................................................ 
*เลขที่บัญชี KTB….........………………………………….. 

 เรียน รองอธกิารบดี ผา่นผูอ้ำนวยการสำนกังานเขตพืน้ที่ 
     ได้ตรวจสอบแล้ว เหน็สมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยมืฉบับนี้ได ้

จำนวน......................................................บาท 
(................................................................................) 

     ลายมอืชือ่..................................................หน.จนท.การเงิน 
           (.............................................................) 
       วนัที่............................................................ 

 เรียน รองอธกิารบดี 

           เพือ่โปรดพจิารณา 

     ลายมอืชือ่.......................................................  
           (.............................................................) 
               ผู้อำนวยการสำนกังานเขตพื้นที่ฯ 
     วันที่............................................................ 

 คำอนุมัติ  
อนุมัติใหย้ืมตามเงื่อนไขข้างต้นได ้

จำนวน.......................................................................................บาท 
(....................................................................................................) 

ลงช่ือผู้อนุมตัิ...................................................................... อธิการบดี / รองอธกิารบดี  
วันท่ี...................................................................... 

 ใบรับเงิน  
*ได้รับเงนิยืมจำนวน..................................................บาท (........................................................................................................) ไปเปน็การถูกต้องแล้ว 
*ลงชือ่........................................................................................................................ผู้รับเงนิ  วันท่ี............................................................................... 

 รายการส่งใช้เงินยืม  

ครั้งท่ี วัน/เดอืน/ปี 
รายการสง่ใช้ 

คงค้าง ลายมือผูร้ับ ใบรบัเลขท่ี 
เงินสด หรือ ใบสำคญั จำนวนเงิน 

       

       

 ปรับปรุง ณ ต.ค. ๖๘ 
  
 

หมายเ หตุ (1)  ยืน่ต่ออธิการบด ี(กรณีวงเงินต้ังแต่ 2,000,000 บาทข้ึนไป) 
                กรณเีงินรายได้ : ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เร่ือง หลักเกณฑ์แนวปฏิบัติการยืมเงินทดรองจ่ายจากเงินรายได้ 

 -  การเดินทางไปราชการ ใหส้่งใช้เงินยืมให้เร็วที่สุดแต่ไม่เกิน 15 วันนับจากวันกลบัถึง  
 -   การฝึกอบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน ใหส้่งใช้เงินยืมภายใน 30 วัน นับจากวันสิ้นสุดกิจกรรม 
 -   อืน่ๆ นอกเหนือจากข้างต้น ให้ส่งใช้เงินยืมให้เร็วที่สุดแต่ไม่เกิน 15 วัน นับจากวันท่ีดำเนินการแลว้เสร็จ 
 กรณีเงินงบประมาณแผ่นดิน : ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
 -   ระเบยีบการเบกิจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 (ข้อ 55 – 68) 

 


