
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   คณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก   

ที ่     วันที ่   

เรื่อง  ขออนุมัติค่าลงทะเบียน                
เรียน   คณบดีคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

เรื่องเดิม 
ตามที ่    หน่วยงานจัดอบรม/จัดประชุมวิชาการ ขอเชิญเข้าร่วมอบรม/ประชุมวิชาการ  

        ในวันที่   รูปแบบออนไลน์  

ข้อกฎหมาย 
1. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่าง

ประเทศ (ฉบับที่  3) พ.ศ. 2555 ส่วนที่  2 ค่าใช้จ่ายของผู้ เข้ารับการฝึกอบรม ข้อ 25 ค่าใช้จ่ายที่ เป็น
ค่าลงทะเบียน ค่าธรรมเนียม หรือค่าใช้จ่ายทํานองเดียวกันที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน ให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเบิกเท่าที่จ่าย
จริง แต่ไม่เกินอัตราที่ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่จัดการฝึกอบรมเรียกเก็บ 

2. คำสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ที่ 2963/2566 เรื่อง มอบหน้าที่และอำนาจ
ให้ผู้บริหาร กำกับการบริหาร สั่ง และปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี สั่ง ณ วันที่ 19 ตุลาคม พ.ศ. 2566 

๑. มอบอำนาจให้คณบดี ผู้อำนวยการสถาบัน ผู้อำนวยการสำนัก หรือ หัวหน้าหน่วยงานที่
เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่าคณะ 

 ๑.๒  อนุมัติการบริหารงบประมาณและการเงิน อนุมัติเบิกจ่ายเงิน อนุมัติปรับแผนภายใน    
ไตรมาสเดียวกัน และข้ามไตรมาส รวมถึงการอนุมัติดำเนินการ และการใดที่เกี่ยวข้อง ของงบประมาณแผ่นดิน     
งบประมาณเงินรายได้ และ เงินกองทุน วงเงินครั้งละไม่เกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ของหน่วยงาน 

 ข้อเท็จจริง 
ด้วย   มีควมประสงค์ลงทะเบียนเพื่อเข้าร่วมอบรม/ประชุมวิชาการ   

     ในวันที่     รูปแบบออนไลน์       

ข้อพิจารณา 
ในการนี้ จึงขออนุมัติค่าลงทะเบียนอบรม/ประชุมวิชการ       

ในวันที่     รูปแบบออนไลน์ จำนวนเงิน        บาท (   )  

 ข้อเสนอ 
๑. ขออนุมัติเบิกค่าลงทะเบียน    จำนวนเงิน         บ าท 

(   )  
๒. มอบ สาขาวิขา     ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
๓. หากอนุมัติตามข้อ ๑ มอบหน่วยงานดำเนินการตามข้อ 2 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

 
 

( ) 
อาจารย์ประจำสาขาวิชา   
คณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ 


