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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ คณะ                                             มทร.ตะวันออก เขตพื้นที่จักรพงษภูวนารถ โทร.     .
ที่  
วันที่                                                       

เรื่อง  
ขออนุมัติกิจกรรม(ระบุชื่อกิจกรรม)         
   
เรียน
คณบดีคณะ........................................

ต้นเรื่อง

ด้วย สาขาวิชา                                         คณะ                                         มีความประสงค์จัดกิจกรรมระบุชื่อกิจกรรม                                         ดำเนินการวันที่                        ณ                          นั้น


ข้อกฎหมาย     

ตามประกาศมหาวิทยาลัยฯ เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ์และแนวทางในการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ (ฉบับที่ 2) ประกาศ ณ วันที่ 20 มิถุนายน 2565 หนึ่ง” ข้อ 32 การบริหารงานโครงการ/กิจกรรม ที่ได้รับจัดสรรให้ดำเนินงานตามแนวทาง (1) การขออนุมัติดำเนินงานหรือเปลี่ยนแปลงโครงการ/กิจกรรม กรณีในอำนาจหัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้อนุมัติให้หน่วยงานดำเนินการ 


ข้อเท็จจริง

สาขาวิชา                                         คณะ                                         มีความประสงค์ขออนุมัติและดำเนินกิจกรรมระบุชื่อกิจกรรม                                         ทั้งนี้กิจกรรมดังกล่าวมีวัตถุประสงค์ เพื่อ                                                                         และตอบสนองต่อยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน ยุทธศาสตร์ที่                                    กลยุทธ์ที่                                                  .

ข้อพิจารณา

ในการนี้เพื่อสนองต่อพันธกิจหลัก จึงขออนุมัติและดำเนินกิจกรรมระบุชื่อกิจกรรม                                         รายละเอียดดังนี้ 

1. ขออนุมัติกิจกรรมระบุชื่อกิจกรรม                                         โดยไม่ใช่งบประมาณ

2. ขออนุมัติดำเนินกิจกรรมระบุชื่อกิจกรรม                      ดำเนินการวันที่                          .
ณ                          กลุ่มเป้าหมาย         คน

3. หากอนุมัติตามข้อ 1 – 3 มอบคณะ                                ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

ข้อเสนอ

1. เห็นควรอนุมัติตามข้อ 1 และ 2 มอบคณะ                                ตามข้อ 3




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                                                       (                                                 )
                                                                   ตำแหน่ง                                             .
