
แบบ 8708 (ส่วนท่ี 1) 
 
สัญญาเงินยืมเลขท่ี                                                              วันท่ี …………………………………………………………………………..                                                         
ช่ือผู้ยืม                                              จำนวนเงิน                                               บาท 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

      ที่ทำการ                  ….. 
          วันที ่           เดือน        พ.ศ.                                   

 
เรื่อง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน       
 
 ตามคำสั่ง/บันทึกที ่       ลงวันท่ี       ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า   
       ตำแหน่ง       สังกัด               พร้อมด้วย                                                    
เดินทางไปปฏิบัติราชการ          โดยออกเดินทางจาก. 

 บ้านพัก   สำนักงาน  ประเทศไทย  ตั้งแตว่ันท่ี              เดือน         พ.ศ.         เวลา            น. 
และกลับถึง     บ้านพัก  สำนักงาน      ประเทศไทย วันท่ี           เดือน         พ.ศ.         เวลา            น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้               วัน               ช่ัวโมง 
 

 ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการสำหรับ    ข้าพเจ้า    คณะเดินทาง  ดังนี ้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท                                                               จำนวน                 วัน รวม                   บาท 
ค่าเช่าท่ีพักประเภท                                                                         จำนวน                 วัน รวม                   บาท 
ค่าพาหนะ                                            รวม                    บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น                   รวม                   บาท
                          รวมทั้งสิ้น              บาท                          
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)                   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กลา่วมาข้างต้นเป็นความจริง และหลกัฐานการจ่ายทีส่่งมาด้วย จำนวน         ฉบับ  
รวมทั้งจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
 

   
ลงช่ือ                                            ผู้ขอรับเงิน 

                                                                                                         (       ) 
                                                                                            ตำแหน่ง        
 
 
 
 
 

ชิงปฏิบัตจัดทำคำเสนอของบประมาณเงินรายได้   



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายที่แนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมตัิให้เบิกจ่าย 
 
              ลงช่ือ                                                   
                         (นางสาววณิดา  ควินรัมย์) 

ตำแหน่ง           หัวหน้าเจ้าหน้าที่การเงิน                 . 
วันท่ี                                                                       . 
 

อนุมัติให้จ่ายได ้
 
 
          ลงช่ือ                                                          . 

 

      (                                                         ) 

 

ตำแหน่ง                                                               .     
วันท่ี                                                                          . 
 

                                  

                                 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน                                                      บาท 
(                                                                        ) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
 
ลงช่ือ                                                            ผู้รับเงิน. 
          (                                                   ) 
ตำแหน่ง                                                                .    
วันท่ี                                                                     . 
 

 
 
ลงช่ือ                                                             ผู้จ่ายเงิน. 
           (                                                   ) 
ตำแหน่ง                                                     . 
วันท่ี                                                                      . 
 

จากเงินยืมตามสญัญาเลขท่ี                                                                             วันท่ี                                                .              
 

 
หมายเหตุ                                                                                                                                                       . 
                                                                                                                                                                   . 
                                                                                                                                                                   . 
                                                                                                                                                                   . 
                                                                                                                                                                   . 
                                                                                                                                                                   . 
                                                                                                                                                                   . 
                                                                                                                                                                   . 
                                                                                                                                                                   . 
                                                                                                                                                                   . 
                                                                                                                                                                   . 
                                                                                                                                                                   . 
                                                                                                                                                                   . 
                                                                                                                                                                   . 
 

 
คำช้ีแจง  1.   กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริม่ต้นและสิ้นสุด 

       การเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีที่มีการยืมเงิน 
      ให้ระบุวันท่ีที่ได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและ 
 
 
 
 

 


