






                              ใบคาํร้องขอเข้ารับพระราชทานปรญิญาบัตร 

              คณะ................................................................................................................................... 

 วันท่ี.................เดือน....................................พ.ศ.................... 
เรื่อง   ขอเข้ารับพระราชทานปริญญาบตัร 

เรียน   ผู้อํานวยการสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).................................................................................รหัสนักศึกษา.................................... 
สาขาวิชา.............................................................................................................................................. หลักสูตร.................................ป ี
ท่ีอยู่ปัจจุบันเลขท่ี...............หมู่ท่ี..........หมู่บ้าน...........................ตรอก/ซอย......................ถนน.................ตําบล/แขวง....................... 
อําเภอ/เขต...............................................จังหวัด.....................................รหัสไปรษณย์ี.........................โทรศัพท์.................................. 

 มีความประสงค์ขอเข้ารับพระราชทานปริญญาบตัร ประจําปีการศึกษา............................ท้ังนี้ได้ย่ืนคําร้องขอเข้าเลื่อนรับ
พระราชทานปริญญาบัตรในปีการศึกษา.......................เนื่องจาก......................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................................ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาดําเนินการต่อไป 

                 ขอแสดงความนับถือ 
          ....................................................... 
         (......................................................) 

หมายเหตุ : พร้อมแนบสําเนาบัตรประจําตัวของตัวเองด้วย 
 

 

 

 

 

 
 
 
 

    ส่งสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนบนัทึกความเห็นจากผู้อํานวยการสํานักส่งเสริมวิชาการฯ 

           อนุมัติ 
            ไม่อนุมัติ เนื่องจาก............................................................................................. 

ลงชื่อ................................................. 
  (........................................................) 

                                  ............../......................../................. 

ปรับปรุงเมื่อ :  12 ธ.ค. 57 

คําร้องเลขที่..537/.............วันที่…................. 
ผู้รับ...................................................... 
สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 



 

ปรับปรุงวันที่ 1 มกราคม 2563 
 

 

          ใบค ำร้องทั่วไป 
  General Request Form 

คณะ/Faculty................................................................................................................................... 
วันท่ี/Date................................................... 

เร่ือง/Subject   ............................................... .........  

เรียน/To  .................................................................   

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)/(Mr./Mrs./Miss).................................................................................................................. 
 

รหัสนักศึกษา/Student ID.....................................สาขาวิชา/Major..........................................................หลักสูตร/Course.............ปี/year 
 

ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี/Number.................หมู่ที/่Moo..........หมู่บา้น/Mooban...............................................ซอย/Soi............................... 
 

ถนน/Street...............................................ต าบล/Tambon...............................................อ าเภอ/Amphoe........................................... 
 

จังหวัด/Province.....................................รหัสไปรษณีย/์Post Code........................... โทรศัพท์มือถือ/Mobile................................................ 
Facebook (ช่ือ) ...............................................LINE (ช่ือ)……………………………..…………………E-mail…………………………………………………………… 
 

 มีความประสงค/์ would like to ..............................................................................................................................................  
 ..........................................................................................................................................................................................................................  
 ..........................................................................................................................................................................................................................  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาด าเนินการต่อไป/For your consideration 

   ขอแสดงความนับถือ/Kind regards 

                 ........................................................... 
            ลงลายมือช่ือ/Student's signature 

  บันทึกควำมเห็นจำกอำจำรย์ที่ปรกึษำ 
 เห็นควรอนุมัติ/Approve 
 อื่นๆ ระบุ/Others................................................. 

ลงชื่อ................................................. 
(........................................................) 
............../......................../................. 

 บันทึกควำมเห็นรองคณบดีฝ่ำยวชิำกำร ได้ตรวจสอบแลว้เป็นไปตำม
ระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกำศ 
  เห็นควรอนุมัต/ิApprove 
  อื่นๆ ระบุ/Others................................................. 

ลงชื่อ................................................. 
(........................................................) 
............../......................../................. 

  บันทึกควำมเห็นคณบดี  
  อนุมัต/ิApprove 
  ไม่อนุมัติ เนื่องจาก................................................. 

ลงชื่อ................................................. 
(........................................................) 
............../......................../................. 

   ส่งส ำนักส่งเสริมวชิำกำรและงำนทะเบียน 
บันทึกควำมเห็นจำกหัวหน้ำงำนทะเบยีน 
............................................................................................... 
............................................................................................... 

ลงชื่อ................................................. 
(........................................................) 
............../......................../................. 

 บันทึกเตือนควำมจ ำ 
        ......................................................................................................................................................    

                                                                                                                   ลงชื่อ................................................. 

                                                                                                                        (........................................................) 
                                                                                                                                                                   ............../......................../................. 

 

 

 

ทบ. 06 

ค าร้องที่ 519/...........................
วันที่…........................................ 
ลงชื่อผู้รับ................................... 

 

โปรดอ่ำนข้อควำมด้ำนหลัง 
 

http://www.thai2english.com/dictionary/approve.html
http://www.thai2english.com/dictionary/approve.html
http://www.thai2english.com/dictionary/approve.html


 

 

 

                                                      

 

 

 

 

 

 
                                                       

 

 

 

 

 

                                                       

 

 

 

 

 

                                                       
 

 

 

 

 
 

                                                                                                                                                                             

 

 

 

 
 

 

                                                                                                                                                                                 

                    
 

                                                                                                            
                                                                                                                                                                         

 

 

 

 
                                                                                                                                                                              

 

 

 

 

                    

 

 

                  

 

  หมำยเหตุ   1. กรณีที่นักศึกษามีความประสงคท์ี่จะด าเนินการใด ๆ ที่เกินก าหนดระยะเวลาตามปฏิทนิการศึกษา  
  ให้ดูขั้นตอนที่ 1-8 ( มีบันทึกขอ้ความจากคณะฯ) 
 2. กรณีที่นักศึกษาด าเนินการตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ตามปฏิทินการศึกษาให้ดูขั้นตอน 1-6 ( ส่งทะเบียน           
  

                     ด าเนินการ) 

ขั้นตอนกำรใช้ค ำร้องทั่วไป 

กรอกข้อมลูให้ครบ ระบุเรื่องที่นักศึกษา        
มีความประสงค์จะให้ทะเบียนด าเนินการให้  

โดยระบุเหตุผลอย่างชัดเจน 

น าค าร้องให้อาจารย์ที่ปรึกษาลงนามรับทราบ
และพิจารณาความเหมาะสม 

น าค าร้องให้รองคณบดีฝ่ายวิชาการของคณะฯ  
ลงนามรับทราบ และพิจารณาความเหมาะสม 

 

น าค าร้องให้คณบดีของคณะฯ ลงนามรับทราบ 
และพิจารณาความเหมาะสม 

 

ยื่นค าร้องต่อเจ้าหน้าท่ีทะเบียน เพื่อลงระบบและ
ด าเนินการ กรณีที่ทะเบียนสามารถด าเนินการได้เลย 

 

กรณีที่บางเรื่องทะเบียนไม่สามารถด าเนินการได้
ทันที นักศึกษาจะต้องยื่นค าร้องที่เจ้าหน้าที่คณะฯ 

เพื่อท าบันทึกข้อความเพื่อแจ้งทะเบียน 
 

คณะฯ ท าบันทึกข้อความส่งเรื่องมาที ่      
ส านักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

 
 
 
 ทะเบียนด าเนินการตามขั้นตอน 

 

เมื่อนักศึกษายื่นค าร้องแล้ว ให้ติดตาม       
การด าเนินงานจนกว่าเรื่องของนักศึกษา           
จะเสร็จสิ้นทุกข้ันตอน มิฉะนั้นหากเรื่องที่

นักศึกษาต้องการด าเนินการไม่มีการด าเนินการ
เนื่องจากเหตผุลใดกต็าม เมื่อเกินก าหนดที่จะ
สามารถด าเนินการได้ จะถือว่าการด าเนินการ

นั้นสิ้นสุด ซึ่งจะส่งผลกับตัวนักศึกษาเอง
โดยตรง 

 



ใบคําร้องขอเปลี่ยนคําขานนามบัณฑติ 

              คณะ................................................................................................................................... 

 วันท่ี.................เดือน....................................พ.ศ.................... 
เรื่อง   ขอเปลี่ยนคําขานนามในการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 

เรียน   ผู้อํานวยการสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).................................................................................รหัสนักศึกษา.................................... 
สาขาวิชา.............................................................................................................................................. หลักสูตร.................................ป ี
ท่ีอยู่ปัจจุบันเลขท่ี...............หมู่ท่ี..........หมู่บ้าน...........................ตรอก/ซอย......................ถนน.................ตําบล/แขวง....................... 
อําเภอ/เขต...............................................จังหวัด.....................................รหัสไปรษณย์ี.........................โทรศัพท์.................................. 

 มีความประสงค์ขอเปลี่ยนคําขานนามในการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร ประจําปีการศึกษา........................................... 

จาก.........................................เปน็ “ว่าท่ี............................................................................................” โดยได้แนบสําเนาคําสั่งแต่งต้ังยศ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดําเนินการ 

                 ขอแสดงความนับถือ 
          ....................................................... 
         (......................................................) 

หมายเหตุ : พร้อมแนบสําเนาคําสัง่แต่งต้ังยศ 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

    ส่งสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนบนัทึกความเห็นจากผู้อํานวยการสํานักส่งเสริมวิชาการฯ 

           อนุมัติ 
            ไม่อนุมัติ เนื่องจาก............................................................................................. 

ลงชื่อ................................................. 
  (........................................................) 

                                  ............../......................../................. 

ปรับปรุงเมื่อ :  30 ต.ค. 58 

คําร้องเลขที่ ทบ.540/...............วันที…่................ 
ผู้รับ........................................................... 
สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 



                         ใบคาํร้องขอเลื่อนการเข้ารับพระราชทานปริญญาบตัร 

                              

 วันท่ี.................เดือน....................................พ.ศ.................... 
เรื่อง   ขอเลื่อนการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 

เรียน   ผู้อํานวยการสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).................................................................................รหัสนักศึกษา.................................... 
สาขาวิชา.....................................................................................................คณะ.................................................................................... 
ท่ีอยู่ปัจจุบันเลขท่ี...............หมู่ท่ี..........หมู่บ้าน...........................ตรอก/ซอย......................ถนน.................ตําบล/แขวง....................... 
อําเภอ/เขต...............................................จังหวัด.....................................รหัสไปรษณย์ี.........................โทรศัพท์.................................. 

 มีความประสงค์ขอเลื่อนเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร ประจําปีการศึกษา.........................เนื่องจาก...................................... 
 ...................................................................................................................................................................................................................  
หากนักศึกษาต้องการจะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร จะต้องย่ืนคําร้อง “ขอเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร” ก่อนวันรับ
พระราชทานปริญญาบัตรอย่างน้อย 2 เดือน ท้ังนี้ นักศึกษาสามารถขอเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรไม่เกิน 2 ปี นับจากปีการศึกษา
ท่ีนักศึกษาสําเร็จการศึกษา 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาดําเนินการต่อไป 

                ขอแสดงความนับถือ 
          ....................................................... 
         (......................................................) 
หมายเหตุ : พร้อมแนบสําเนาบัตรประจําตัวของตัวเองด้วย 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)......................................................................................รหัสนักศึกษา.......................................... 

สาขาวิชา.....................................................................................................คณะ.............................................................................................. 

 มีความประสงค์ขอเลื่อนเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร ประจําปีการศึกษา............................เนื่องจาก...................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................... 

หากนักศึกษาต้องการจะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร จะต้องยื่นคําร้อง “ขอเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร” ก่อนวันรับ
พระราชทานปริญญาบัตรอย่างน้อย 2 เดือน ทั้งนี้ นักศึกษาสามารถขอเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรไม่เกิน 2 ปี นับจาก
ปีการศึกษาท่ีนักศึกษาสําเร็จการศึกษา 
       
 

มทร.01
คําร้องเลขที่..536/...............วันที…่................. 

ผู้รับ...................................................... 
สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

    บันทึกความเห็นจากผู้อํานวยการสํานักส่งเสริมวิชาการฯ 

           อนุมัติ 
            ไม่อนุมัติ เนื่องจาก............................................................................................. 

ลงชื่อ................................................. 
  (........................................................) 

                                  ............../......................../................. ปรับปรุงเมื่อ :  20 ต.ค. 62 

ส่วนนี้ สําหรับนักศึกษา คําร้อง..537/...............วันที่…............. 
ผู้รับ............................................... 

 

           ลงชื่อ................................................... 

 (........................................................) 

        ............../......................../................. 
ผู้ขอย่ืนคําร้อง 


