
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการของพนักงานตามภารกิจ  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

 

เขียนที่................................................... 
วันที่..................เดือน.............................พ.ศ................. 

เรื่อง     ขอลาออกจากราชการ 
 

เรียน …………………………….…………………… 
 

  ด้วยข้าพเจ้า......................................................................................................ได้เริ่มเข้ าท างาน        
เมื่อวันที่..........เดือน...............................พ.ศ. ....................ปจัจุบนัด ารงำ าหนนงง.......................................................... 
อัำราเลขท่ี............................ ปฏิบัำินน้าที่ ณ ...................................................................ได้รับอัำราคงาจ้างเดือนละ
.........................บาท มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเนื่องจาก……………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกำั้งหำงวันที่..................เดือน..................................พ.ศ..................... 
 

  ขอหสดงความนับถือ 
 
 

   (ลงชื่อ)........................................................ 
    (...................................................) 

 
เรียน ......................................................   เรียน ............................................................ 

 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเน็นผู้บังคับบัญชาเบื้องำ้น 
(คณบดี/ ผู้อ านวยการสถาบัน/ ผู้อ านวยการส านัก/ ผู้อ านวยการกอง) 
ค าสั่ง  เน็นสมควรอนุญาำ    เน็นสมควรยับยั้งเป็นเวลา 

เนื่องจาก..................................................................... 
 

(ลงชื่อ).................................................... 
(................................................) 

ำ าหนนงง.......................................................... 
 

ความเน็นนัวนน้าสาขาวิชา/นัวนน้างาน 
ค าสั่ง  เน็นควรอนุญาำ   เน็นควรยับยั้งเป็นเวลา 
เนื่องจาก..................................................................... 

 
(ลงชื่อ).................................................... 

(................................................) 
ำ าหนนงง.......................................................... 

 
 

ค าสั่งของอธิการบดี/ รองอธิการบดี 
ค าสั่ง  อนุญาำ   ยับยั้งเป็นเวลา 
เนื่องจาก..................................................................... 

 
(ลงชื่อ).................................................... 

(................................................) 
ำ าหนนงง.......................................................... 
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ตรวจสอบภาระผูกพันกับหน่วยงาน 
 

1.  ที่พักอาศัยของมนาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลำะวันออก 
       มีำิดค้าง..................................................................... 
       ไมงมีำิดค้าง 
 
 
 (ลงชื่อ).....................................................................นวันน้างานอาคารหละสถานที่  
           (..........................................................) 
 
 
2. งานนอสมุด 
   มีำิดค้าง..................................................................... 
   ไมงมีำิดค้าง 
 
 
 (ลงชื่อ).....................................................................นวันน้างานนอสมุด  
   (..........................................................) 
 
 
3. งานวิทยบริการหละเทคโนโลยีสารสนเทศ (ศูนย์วิทยบริการ) 
   มีำิดค้าง..................................................................... 
   ไมงมีำิดค้าง 
 
 
  (ลงชื่อ).....................................................................นวันน้าส านักงานผู้อ านวยการส านักวิทยบริการ 
   (..........................................................)    หละเทคโนโลยีสารสนเทศ 
           
 
4. งานการเงิน (เงินยืมคงค้างที่ยืมจากนนงวยงาน) 
   มีำิดค้าง..................................................................... 
   ไมงมีำิดค้าง 
 
 
 (ลงชื่อ)....................................................................นัวนน้างานการเงิน/นัวนน้างานคลัง 
           (..........................................................) 
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5. งานพัสดุ 
   มีำิดค้าง..................................................................... 
   ไมงมีำิดค้าง 
 
 
 (ลงชื่อ).....................................................................นวันน้างานพัสดุ/นัวนน้าเจ้านน้าที่พัสดุ 
    (..........................................................) 
 
 
6. ทุนการศึกษา  
   มีำิดค้าง..................................................................... 
   ไมงมีำิดค้าง 
 
 
 (ลงชื่อ)..................................................................... เจ้านน้าที่ทุนการศึกษา 
   (..........................................................) 
 

 
7.  สถาบันวิจัยหละพัฒนา (โครงการวิจัย) 
       มีำิดค้าง..................................................................... 
       ไมงมีำิดค้าง 
 
 
 (ลงชื่อ).....................................................................นวันน้าส านักงานผู้อ านวยการสถาบันวิจัยหละพัฒนา 
           (..........................................................) 
 
 
 
หมายเหตุ ข้อบังคับมนาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลำะวันออก วงาด้วยการบรินารงานบุคคลของพนักงาน 
 ำามภารกิจ ซึ่งจ้างจากเงินรายได้ของมนาวิทยาลัย พ.ศ. 2563 ลงวันที่ 13 กุมภาพันธ์ 2563 


