
 
 
สัญญาอนุญาตให้พนักงานในสถาบันอุดมศึกษาไปศึกษาต่อ 
     ภายในประเทศ  ภาคปกต ิ
 
         สัญญาเลขท่ี........../.................. 
 
 สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น  ณ.........................................................................ต าบล/แขวง..................... .........
อ าเภอ/เขต.................................จังหวัด...................................เมื่อวันที่.............เดือน............ ........พ.ศ..............
ระหว่างมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  กระทรวงศึกษาธิการ  โดย............................... ...............
อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  ซึ่งต่อไปนี้ในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับสัญญา” ฝ่ายหนึ่งกับ 
นาย/นาง/นางสาว...................................................................เกิดเมื่อวันที่...............เดือน.........................พ.ศ....................
อายุ.................ปี พนักงานมหาวิทยาลัย รับเงินเดือนขั้น.......................บาท  ต าแหน่ง.....................................................
สังกัดภาควิชา/กอง...........................................................คณะ..........................................................มหาวิทยาเทคโนโลยี
ราชมงคลตะวันออก  กระทรวงศึกษาธิการ  อยู่บ้านเลขที่........................ซอย........................ถนน....................................
ต าบล/แขวง......................................อ าเภอ...................................จังหวัด.................................  ซึ่งต่อไปนี้ในสัญญานี้
เรียกว่า  “ผู้ให้สัญญา” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 โดยที่ผู้ให้สัญญาเป็นผู้ได้รับอนุญาตจากผู้รับสัญญาให้ไปศึกษาเพ่ิมเติมในประเทศตามระเบียบมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ว่าด้วย หลักเกณฑ์การให้พนักงานมหาวิทยาลัย ลาไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน และ
ปฏิบัติการวิจัย พ.ศ.๒๕๕๑   
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 
 ข้อ  1  ผู้รับสัญญาอนุญาตให้ผู้ให้สัญญาไปศึกษาเพ่ิมเติมในประเทศภาคปกติ  ระดับ...................................
สาขาวิชา........................................................ที่มหาวิทยาลัย.........................................................มีก าหนด.....................ปี  
นับตั้งแต่วันที่...............เดือน...........................พ.ศ...................จนถึงวันที่...........เดือน..........................พ.ศ...................... 
 ข้อ  2  ในระหว่างเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุญาตให้ไปศึกษาเพ่ิมเติม  ผู้ให้สัญญาจะต้องรักษาวินัยและ
ประพฤติปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับของพนักงานมหาวิทยาลัย หรือค าสั่งของผู้รับสัญญาและของสถานศึกษาที่
ผู้ให้สัญญาศึกษา  ตลอดจนระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ว่าด้วย หลักเกณฑ์การให้พนักงาน
มหาวิทยาลัย ลาไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน และปฏิบัติการวิจัย พ.ศ.๒๕๕๑   และกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  
ค าสั่งอ่ืนๆ  ที่เกี่ยวกับพนักงานมหาวิทยาลัยในการไปศึกษา และเกี่ยวกับการจ่ายเงินเดือนระหว่างลาไปศึกษา  ทั้งที่
ได้ออกใช้บังคับอยู่แล้วในวันท าสัญญานี้และที่จะออกใช้บังคับต่อไปโดยเคร่งครัด  และให้ถือว่ากฎหมายระเบียบ  
ข้อบังคับและค าสั่งนั้นเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาฉบับนี้ 
 

 ผู้ให้สัญญาจะต้องไม่ประพฤติตนในทางเป็นปฏิปักษ์ต่อการศึกษาและตั้งใจศึกษาเล่าเรียนด้วยความวิริยะ
อุตสาหะเพ่ือให้ส าเร็จการศึกษาโดยเร็ว 
 ในกรณีผู้ให้สัญญามีกิจธุระจ าเป็นหรือเจ็บป่วยหรือมีกรณีอ่ืนใดที่ผู้ให้สัญญาไม่อาจไปศึกษาตามปกติได้  
ผู้ให้สัญญาต้องยื่นใบลาต่อสถานศึกษาและในกรณีที่ลาเกินกว่า  15  วัน (สิบห้าวัน) ผู้ให้สัญญาจะต้องยื่นใบลาต่อ
ผู้รับสัญญาตามระเบียบว่าด้วยการลาของพนักงานมหาวิทยาลัยด้วย 
 ผู้ให้สัญญาจะต้องไม่พักหรือยุติการศึกษาหรือลาออกจากสถานศึกษา  โดยมิได้รับความเห็นชอบจากผู้รับ
สัญญาก่อน  และจะต้องรายงานผลการศึกษาให้ผู้รับสัญญาทราบทุกภาคเรียนตามแบบรายงานและตามระยะเวลาที่
ผู้รับสัญญาก าหนด 
 
 

 

 

ติดรูปถ่าย 
ขนาด  

1X1 นิ้ว 

 

ติดอากร
แสตมป์        
1 บาท 



 

 

2 
 
 
 ข้อ  3  ในกรณีท่ีผู้ให้สัญญาประพฤติผิดสัญญาดังกล่าวในข้อ  2  หรือในกรณีที่ผู้รับสัญญาพิจารณาเห็นว่า
ผู้ให้สัญญาไม่อาจจบการศึกษาได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดหรือการศึกษาของผู้ให้สัญญาต้องยุติลงด้วยประการใดๆ 
หรือผู้รับสัญญาไม่อนุญาตให้ผู้ให้สัญญาศึกษาต่อไม่ว่ากรณีใดๆ หรือมีความจ าเป็นต้องเรียกผู้ให้สัญญากลับมา
ปฏิบัติงาน  ผู้รับสัญญามีสิทธิเพิกถอนการอนุญาตตามสัญญานี้ได้ทันที  และมีสิทธิระงับซึ่งทุนและหรือเงินเดือน
รวมทั้งเงินที่ทางราชการจ่ายช่วยเหลือหรือเงินเพ่ิมอ่ืนใด  และผู้ให้สัญญาจะต้องปฏิบัติดังนี้ 
 3.1  รายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงานเป็นหนังสือต่อผู้รับสัญญาหรือผู้บังคับบัญชาชั้นต้นของผู้ให้
สัญญาทันท ี
 3.2  เข้าปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  ทันทีเป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า
ระยะเวลาที่ใช้ในการศึกษา 
 3.3  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาเคยได้รับอนุญาตให้ไปศึกษาเพ่ิมเติม และยังปฏิบัติงานไม่ครบระยะเวลา
ตามสัญญา  ผู้ให้สัญญาจะต้องปฏิบัติงานโดยนับระยะเวลาที่ยังขาดอยู่ตามสัญญาเดิมต่อกับระยะเวลาที่ต้อง
ปฏิบัติงานตามสัญญานี้ด้วย 
 ความเสียหายใดๆ อันเนื่องมาจากการที่ผู้ให้สัญญาไม่ปฏิบัติตามข้อ  3.1,3.2  และ  3.3  ผู้ให้สัญญา
ยินยอมรับผิดชดใช้ทั้งสิ้น 
 ข้อ  4  เมื่อผู้ให้สัญญาหรือส าเร็จการศึกษา  ทั้งนี้ไม่ว่าจะส าเร็จการศึกษาภายในระยะเวลาตามข้อ  1  
หรือไม่  ผู้ให้สัญญาจะต้องกลับมาปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  ทันทีเป็นระยะเวลาไม่
น้อยกว่าระยะเวลาที่ใช้ในการศึกษา 
 ข้อ  5  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาผิดสัญญาในข้อ  3.2  หรือข้อ  4  หรือผู้ให้สัญญาไม่กลับปฏิบัติงานไม่ว่าด้วย
เหตุใด  ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้เงินเดือน  เงินทุนที่ได้รับระหว่างศึกษาและเงินช่วยเหลือใดๆ ที่ทางราชการจ่ายให้
ผู้ให้สัญญาในระหว่างศึกษาคืนให้แก่ผู้รับสัญญา  นอกจากนี้ผู้ให้สัญญาจะต้องจ่ายเงินเป็นเบี้ยปรับให้แก่ผู้รับสัญญา
อีกหนึ่งเท่าของเงินที่ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้คืนดังกล่าว 
 ในกรณีที่ผู้ให้สัญญากลับเข้าปฏิบัติงานบ้างแต่ไม่ครบระยะเวลาดังกล่าวในข้อ  3.2  หรือข้อ  4  เงินที่จะ
ชดใช้คืนและเบี้ยปรับตามวรรคก่อนจะลดลงตามส่วนของระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญากลับเข้าปฏิบัติงาน 
 ข้อ  6  เงินที่จะชดใช้คืนและเงินเบี้ยปรับตามสัญญานี้  ผู้ให้สัญญาจะต้องช าระให้แก่ผู้รับสัญญาจน
ครบถ้วนภายในก าหนดระยะเวลา  30 วัน  (สามสิบวัน)  นับตั้งแต่วันได้รับแจ้งจากผู้รับสัญญา  หากผู้ให้สัญญาไม่
ช าระภายในก าหนดระยะเวลาดังกล่าวหรือช าระไม่ครบถ้วน  ทั้งนี้จะโดยความยินยอมของผู้รับสัญญา  หรือไม่ก็ตาม
ผู้ให้สัญญาต้องช าระดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ  7.5  ต่อปี  ของจ านวนเงินที่ยังมิได้ช าระนับตั้งแต่วันครบก าหนด
ระยะเวลาดังกล่าวจนกว่าจะช าระครบถ้วน 
 ข้อ  7  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาไม่สามารถกลับเข้าปฏิบัติงานหรือกลับเข้าปฏิบัติงานไม่ครบก าหนดระยะเวลา
ตามข้อ  3  หรือข้อ  4  เพราะถึงแก่ความตาย หรือเกษียณอายุราชการ หรือกรณีที่ผู้ให้สัญญาถูกสั่งให้ออกจากงาน 
หรือลาออกเนื่องจากเจ็บป่วย  ทุพพลภาพ  เป็นคนไร้ความสามารถ  เป็นบุคคลวิกลจริตหรือ              จิตฟ่ันเฟือน
ไม่สมประกอบ  ผู้ให้สัญญาไม่ต้องรับผิดตามความในข้อ  5  วรรค  1  หรือวรรค  2  แล้วแต่กรณี  แต่ทั้งนี้  ถ้าผู้ให้
สัญญาไปท างานอื่นในระหว่างระยะเวลา..................(.......................)ปี  นับตั้งแต่วันที่ผู้ให้สัญญาจะต้องกลับเข้า
ปฏิบัติงาน  หรือวันที่ผู้ให้สัญญาได้ออกจากงานหรือลาออกด้วยเหตุดังกล่าวข้างต้น  ผู้ให้สัญญายังต้องรับผิดชดใช้
เงินและเบี้ยปรับ  ตามข้อ  5  วรรค  1  หรือวรรค  2  แล้วแต่กรณีเว้นแต่ผู้รับสัญญาจะพิจารณาเห็นว่ามีเหตุอัน
สมควรให้ผู้ให้สัญญาพ้นความรับผิด 
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 ในระหว่างที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุญาตให้ไปศึกษาเพ่ิมเติมหรือในระหว่างระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญากลับเข้า
ปฏิบัติงานตามข้อ  3  หรือข้อ  4  ถ้าผู้ให้สัญญาประพฤติผิดวินัยอย่างร้ายแรงจนถูกลงโทษไล่ออก  หรือปลดออก
จากงาน  ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้เงินเบี้ยปรับให้แก่ผู้รับสัญญาเป็นจ านวนเงินทั้งหมดหรือลดลงตามส่วนเช่นเดียวกับ
สัญญาข้อ  5 
 ข้อ  8  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญามีพันธะต้องช าระเงินให้แก่ผู้รับสัญญาตามสัญญานี้  ผู้ให้สัญญายอมให้ผู้รับ
สัญญาหักเงินบ าเหน็จ  และ/หรือเงินอ่ืนใดที่ผู้ให้สัญญาจะต้องพึงได้รับจากทางราชการ เพ่ือชดใช้เงินที่ผู้ให้สัญญา
ต้องรับผิดตามสัญญานี้ได้ 
 ข้อ  9  ในวันท าสัญญานี้ผู้ให้สัญญาได้จัดให้...............................................................................ท าสัญญาค้ า
ประกันการปฏิบัติและความรับผิดตามสัญญานี้ของผู้ให้สัญญาด้วยแล้ว 
 ในกรณีที่ผู้ค้ าประกันถึงแก่ความตายหรือถูกศาลมีค าสั่งให้พิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาดหรือมีค าพิพากษาให้
ล้มละลาย  หรือผู้รับสัญญาเห็นสมควรให้ผู้ให้สัญญาเปลี่ยนผู้ค้ าประกัน  ผู้ให้สัญญาจะต้องจัดให้มีผู้ค้ าประกันราย
ใหม่มาท าสัญญาค้ าประกันแทน  ภายในก าหนด  30  วัน (สามสิบวัน)  นับตั้งแต่วันที่ผู้ค้ าประกันเดิมถึงแก่
ความตาย  หรือถูกศาลมีค าสั่งให้พิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาดหรือมีค าพิพากษาให้ล้มละลาย หรือวันที่ผู้ให้สัญญาได้รับแจ้ง
จากผู้รับสัญญาให้เปลี่ยนผู้ค้ าประกันแล้วแต่กรณี  ถ้าผู้ให้สัญญาไม่สามารถจัดให้มีผู้ค้ าประกันรายใหม่มาท าสัญญา
ค้ าประกันแทนภายในก าหนดเวลาดังกล่าว  ผู้รับสัญญามีสิทธิเพิกถอนการอนุญาตตามสัญญานี้ได้  เว้นแต่ผู้รับ
สัญญาตั้งคณะกรรมการขึ้นตรวจสอบแล้วเห็นว่าผู้ให้สัญญาเป็นผู้มีศักยภาพสูงยิ่งในการศึกษาจะอนุมัติให้ผู้ ให้
สัญญาศึกษาต่อโดยไม่มีผู้ค้ าประกันก็ได้ 
 หนังสือสัญญานี้ท าขึ้นไว้  3 (สาม)  ฉบับ  มีข้อความถูกต้องตรงกัน  ผู้ให้สัญญาได้อ่านเข้าใจข้อความใน
สัญญานี้โดยละเอียดตลอดแล้ว  จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละ 1 
(หนึ่ง)ฉบับ 
 
 
      ลงชื่อ........................................................ผู้ให้สัญญา 
           (........................................................) 
 
      ลงชื่อ........................................................ผู้รับสัญญา 
           (........................................................) 
 

ลงชื่อ........................................................พยาน 
           (........................................................) 
 
      ลงชื่อ........................................................พยาน 
           (........................................................) 
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 ข้าพเจ้า................................................................คู่สมรสหรือผู้ปกครองของ........................................................
ยินยอมให้..................................................................ท าสัญญาฉบับนี้ได ้
 
      ลงชื่อ........................................................ผู้ให้ความยินยอม 
                (......................................................) 
 

ลงชื่อ........................................................พยาน 
                (......................................................) 
 
      ลงชื่อ........................................................พยาน 
                (......................................................) 
 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส  (เป็นโสด/คู่สมรสตาย/หย่า)  ในขณะที่ท าสัญญานี้ 
 
      ลงชื่อ........................................................ผู้ให้สัญญา 
                (......................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 

 
 

สัญญาค ้าประกัน 
 
    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก   
    ต.บางพระ อ.ศรีราชา  จ.ชลบุรี 

วันที่.....................เดือน.............................พ.ศ..................... 
  
 ข้าพเจ้า.......................................................................อายุ...............ปี อยู่บ้านเลขท่ี.........................          
ซอย.....................................ถนน......................................ต าบล/แขวง................................... .............     
อ าเภอ/เขต..........................................จังหวัด.......................................อาชีพ....................... ...............     
ต าแหน่ง..................................................ระดับ...................สังกัด........ ...............................................           
บัตรประจ าตัวข้าราชการ/ประชาชนเลขที่...........................................ออกให้ที่..................................            
เมื่อวันที่......................เดือน............................ .......พ.ศ.....................ขอท าสัญญาค้ าประกันให้ไว้ต่อมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 ข้อ  1  ตามที่  นาย/นาง/นางสาว................................ ..............................................ได้รับอนุญาต
ให้ไปศึกษาต่อที.่.........................................................................................................................  และได้ท าสัญญา
.......................................................................................ให้ไว้ต่อมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  
ตามสัญญาเลขที่.................................ลงวันที่.................เดือน........................................พ.ศ..................นั้น  
ข้าพเจ้าทราบและเข้าใจในข้อความในสัญญาเป็นอย่างดีแล้วข้าพเจ้ายอมผูกพันตนเป็นผู้ค้ าประกัน นาย/นาง/
นางสาว.................................................... ..............ตามสัญญาดังกล่าวต่อมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ตะวันออก  กล่าวคือหาก  นาย/นาง/นางสาว................................................ ....................................................
ผิดสัญญาดังกล่าว  ไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใดจะต้องชดใช้เงินบวกดอกเบี้ยกับเบี้ยปรับตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ในสัญญา
ดังกล่าวนั้น ให้แก่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  ข้าพเจ้ายินยอมชดใช้เงินบวกดอกเบี้ยกับเบี้ยปรับ
ดังกล่าวทันที โดยมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกมิต้องเรียกร้องให้ นาย/นาง/นางสาว  
............................................... ................................ช าระหนี้ก่อน และข้าพเจ้าจะรับผิดตามสัญญานี้ตลอดไป 
จนกว่าจะมีการชดใช้เงินบวกดอกเบี้ยกับเบี้ยปรับครบถ้วน 
 ข้อ  2  หากมีการผ่อนผันเวลาช าระหนี้ตามสัญญาดังกล่าวหรือขยายระยะเวลาอนุญาตให้ไปศึกษา 
ดูงาน ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัยให้แก่  นาย/นาง/นางสาว.................................................................  ไม่ว่ากรณีใดๆ
ให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ตกลงให้ความยินยอมในการผ่อนช าระหนี้หรือขยายระยะเวลานั้นด้วยทุกครั้ ง และยังรับเป็น
ผู้ค้ าประกันตามสัญญานี้ตลอดไป   
 ข้อ  3  ข้าพเจ้าขอแสดงหลักทรัพย์  ซึ่งเป็นกรรมสิทธิ์ของข้าพเจ้าและปลอดจากภาระผูกพันใดๆ 
อันท าให้ทรัพย์สินนี้เสื่อมราคาเพ่ือเป็นหลักฐานในการค้ าประกันไว้ต่อมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  
ดังนี้ 
 
 ที่ดิน 
 ก. โฉนดเลขที่.................................เนื้อที่.....................ไร่.....................งาน...................ตารางวา  อยู่ที่
ต าบล/แขวง.............................................อ าเภอ/เขต........................................จังหวัด.................................  ราคาประมาณ
.............................................บาท 
 
 

 

 

 

 

ติดอากร
แสตมป์        
10 บาท 
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 ข. โฉนดเลขที่.................................เนื้อที่.....................ไร่.....................งาน...................ตารางวา  อยู่ที่
ต าบล/แขวง.............................................อ าเภอ/เขต........................................จังหวัด.................................  ราคาประมาณ
.............................................บาท 
 ในกรณีที่  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  ประสงค์จะให้ข้าพเจ้าท าสัญญาจ านองกับ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  ข้าพเจ้าจะน าอสังหาริมทรัพย์ดังกล่าวไปจดทะเบียนจ านองต่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่ภายในก าหนด  60  วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจาก มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก   
 หลักทรัพย์อ่ืนๆ 
 ก.  ..................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................... 
 ข.  ..................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................... 
 ข้อ  4  ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะไม่ก่อหนี้สินหรือภาระผูกพันใดๆ ในทรัพย์สินของข้าพเจ้าตามที่ระบุไว้ใน
ข้อ  3  แห่งสัญญานี้ตลอดระยะเวลาที่สัญญาค้ าประกันฉบับนี้ยังคงมีผลอยู่ 
 ข้อ 5  ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ าประกันในระหว่างเวลาที่......................................................................... 
  ต้องรับผิดชอบอยู่ตามสัญญา 
 

 สัญญาฉบับนี้  ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจดีตลอดแล้ว  จึงลงลายมือชื่อต่อหน้าพยานเป็นส าคัญ 
 
  ลงชื่อ.........................................................ผู้ค้ าประกัน 
        (.................................................) 
  ลงชื่อ...................................................พยาน 
   (.................................................) 
  ลงชื่อ....................................................พยาน 
   (..................................................) 
 
 ข้าพเจ้า...........................................................คู่สมรส..........................................................  
ยินยอมให้.......................................................................ท าสญัญาฉบับนี้ได้ 
 
  ลงชื่อ.........................................................ผู้ให้ความยินยอม 
     (.............................................) 
  ลงชื่อ..............................................พยาน 
                                                   (.............................................) 
  ลงชื่อ...............................................พยาน 
                                                   (..............................................) 
 

 ข้าพเจ้าเป็นโสด/คู่สมรสตาย/หย่า และเป็นผู้ไม่มีพันธะผูกพันอยู่ตามสัญญาค้ าประกันบุคคลทั่วไป  
ที่ลาศึกษา  ฝึกอบรม  ดูงานหรือปฏิบัติการวิจัยรายอื่น 
 
  ลงชื่อ.........................................................ผู้ค้ าประกัน 
     (.............................................) 
 



 

 

หลักฐานประกอบการท้าสัญญาลาศึกษา/ฝึกอบรม/ปฏิบัติการวิจัย 
-------------------------------------------- 

 
ผู้ลาศึกษา  (ผู้ให้สัญญา) 
1. ใบลาศึกษา หรือฝึกอบรมภายในประเทศ/ต่างประเทศ     จ านวน 3 ชุด 
2. สัญญาของผู้ได้รับอนุมัติให้ลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมภายในประเทศ/ต่างประเทศ  จ านวน 3 ชุด 
3. ส าเนาบัตรประชาชน/หรือส าเนาบัตรข้าราชการของผู้ลาศึกษา    จ านวน 3 ชุด 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ลาศึกษา      จ านวน 3 ชุด 
5. หากผู้ลาศึกษามีคู่สมรสต้องแนบเอกสาร ดังนี้ 
 5.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของคู่สมรส     จ านวน 3 ชุด 
 5.2 ส าเนาทะเบียนบ้านของคู่สมรส      จ านวน 3 ชุด 
 5.3 ส าเนาทะเบียนสมรส      จ านวน 3 ชุด 
6. ปิดอากรแสตมป์ในสัญญา ชุดละ 1 บาท      จ านวน 3 ชุด 
 
 
ผู้ค ้าประกัน 
1. สัญญาค้ าประกันผู้ที่ได้รับอนุมัติให้ลาศึกษาหรือฝึกอบรมภายในประเทศ/ต่างประเทศ จ านวน 3 ชุด 
2. ส าเนาบัตรประชาชนบิดา/มารดา      จ านวน 3 ชุด 
3. ส าเนาบัตรประชาชน (คู่สมรสของผู้ค้ าประกัน)      จ านวน 3 ชุด 
4. ส าเนาทะเบียนบ้าน (คู่สมรสของผู้ค้ าประกัน)      จ านวน 3 ชุด 
5. ส าเนาทะเบียนสมรส      จ านวน 3 ชุด 
6. กรณีไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด/คู่สมรสตาย/หย่า) ต้องแนบใบมรณะบัตรหรือใบส าคัญการหย่า จ านวน 3 ชุด 
7. ปิดอากรแสตมป์ในสัญญา ชุดละ 10 บาท      จ านวน 3 ชุด 
 
 
หมายเหตุ  :  
 1.เอกสารทุกฉบับจะต้องลงรายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 
 2. ขอให้เจ้าหน้าที่ของต้นสังกัดตรวจสอบความถูกต้องให้เรียบร้อย หากปรากฏว่ากรอกข้อความ
ผิดพลาด หรือขาดเอกสารประกอบ จะต้องส่งเรื่องคืนซึ่งอาจท าให้เรื่องล่าช้า 
 
   
 
 
 
 


