
 

 
 
  

 
 

  กลางภาค       ปลายภาค ภาคเรียนที่   .................../ปีการศึกษา........................ 
 

 วันที่..................เดือน................................พ.ศ................... 
 ข้าพเจ้า   นาย    นางสาว  นาง ......................................................................................................................................................... 
รหัสนักศึกษา                                                                                      ไม่สามารถเข้าสอบในวันที่.........................................เวลา................................. 
เนื่องจาก    กรณีตารางสอบชนกัน  (นักศึกษาต้องแนบตารางเรียนที่มีรายวิชาที่ชนกันมาพร้อมใบค าร้อง)  

             วิชาท่ี 1  รหัสวิชา.............................. ช่ือวิชา....................................................................อาจารย์ผู้สอน....................................ห้อง................ 
 ชนกับ วิชาที่ 2   รหัสวิชา.............................. ช่ือวิชา...................................................................อาจารย์ผู้สอน.....................................ห้อง................ 
             เหตุผลที่ชนกัน เนื่องจาก    วิชาซ่อม    อื่น ๆ     ดังนั้นข้าพเจ้ามีความประสงคจ์ะขอสอบนอกตาราง             
             วิชาท่ี ...........รหัสวิชา............................ ช่ือวิชา......................................................................อาจารย์ผู้สอน...............................ห้อง.............. 
 

     กรณีเจ็บป่วย  (นักศึกษาต้องแนบใบรับรองแพทย์มาด้วย) 
          เนื่องจาก................................................................................................................................................................................................. 
          .............................................................................................................................................................................................................. 
          .............................................................................................................................................................................................................. 

ดังนั้นข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอสอบนอกตาราง  
   รหัสวิชา............................ ช่ือวิชา......................................................................อาจารย์ผู้สอน...............................ห้อง............... 
 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าขอ้ความตามค าร้องนี้เป็นความจริงทุกประการ   
                                          ลงช่ือ............................................................... 
                                    (..............................................................) 

  

นักศึกษาโปรดน าใบค าร้องนี้ผ่านขั้นตอนตามล าดับให้เรียบร้อย 

1. บันทึกของอาจารย์ทีป่รึกษา 
………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………… 
ลงนาม..................................................วันที่................./...................../.......................... 

3.  คณบดี/ประธานโครงการจัดตัง้คณะ 
…………………………………………………………………………………… 

       อนุมัติ                              ไม่อนุมัติ 
ลงนาม................................................วันที่................./...................../....................... 

2. บันทึกของอาจารย์ผู้สอน 
  เห็นสมควรให้สอบ 
    ○  อ.ผู้สอนจัดสอบเองในวันที.่............................เวลา...................... 
    ○  กองกลางด าเนินการจัดสอบ 
  ไม่เห็นสมควรให้สอบ เนื่องจาก................................................................. 
ลงนาม..................................................วันที่................./...................../.......................... 

4  แผนกการเงิน 

ได้รับช าระเงินค่าสอบพิเศษ  
ภาคที่................ปีการศึกษา............................... 
จ านวน.......................บาท  ตามใบเสร็จเล่มที่……..…….…เลขที…่….…… 
ลงนาม.............................................วันที่................../..................../................ 

*** กรณีที่ตารางสอบชนกัน เมื่อนักศึกษาเลือกรายวิชาที่จะสอบนอกตารางแล้ว นักศึกษาจะต้องไปติดต่อที่กองกลางในวันที่มีสอบวิชานั้น 
เพื่อที่ทางกองกลางจะได้ด าเนินการจัดสอบให้นักศึกษาในวันเดียวกัน *** 

เลขที่  ....................... มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก                                                                                                 

วิทยาเขตจักรพงษภูวนารถ 

 

ใบค าร้องขอสอบนอกตารางสอบ 

เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้…………………………….. 

หลักสูตร            ปริญญาตรี  4 ปี              ปริญญาตรี 4 ปี เทียบโอน 

  ภาคปกติ      ภาคสมทบ    สาขาวิชา.................................................................................. 
 
 



รายละเอียดการขอสอบนอกตาราง 
ในกรณีป่วย นักศึกษาต้องยื่นค าร้องภายใน 1 สัปดาห์ หลังจากวันท่ีขาดสอบ 

      ใบค าร้องท่ีเขียนใช้ 1 ใบต่อ 1 รายวิชา 
1. ใบค าร้องจะใช้กรณีท่ีนักศึกษาที่ขาดสอบกลางภาคและปลายภาคการศึกษา  โดยมีเหตุดังนี้ 

1.1 กรณีเจ็บป่วย ซึ่งจะต้องมีใบรับรองแพทย์ประกอบกับใบค าร้องนี้ 
1.2 กรณีเหตุสุดวิสัย ไม่สามารถเข้าสอบได้   ต้องแนบเอกสารหลักฐานประกอบใบค าร้องนี้ 
1.3 กรณีที่นักศึกษามาสอบสายเกินกว่า 30 นาที ต้องแนบเอกสารหลักฐานประกอบใบค าร้องนี้ด้วย 
โดยทั้งนี้ต้องอยู่ในดุลพินิจของอาจารย์ผู้สอนในรายวิชานั้น ๆ และจะต้องได้รับการอนุมัติจากคณะบดี/ประธาน
โครงการจัดตั้งคณะ และรองอธิการบริหารงานวิทยาเขตจักรพงษภูวนารถตามล าดับ 

       2.   ผลการพิจารณา 
2.1  เห็นสมควรให้สอบ  อาจารย์ผู้สอนจะเป็นผู้ออกข้อสอบและจัดสอบเองในภายหลัง 

              2.2  ไม่เห็นสมควรให้สอบ  นักศึกษาผู้นั้นจะไม่ได้รับคะแนนในการสอบคราวนั้น (0 คะแนน) และให้อาจารย์ 
         ผู้สอนน าคะแนนไปรวมการสอบทุกครั้งของการสอบภาคเรียนนั้น และให้อาจารย์ผู้สอนรายวิชานั้นให้ 
   ระดับคะแนน(เกรด) ตามคะแนนที่รวมได้ในภาคเรียนนั้น  
       3.   ค่าธรรมเนียมการขอสอบนอกตารางสอบ  
 ผู้ขาดสอบกลางภาคจะไม่เสียเงินค่าสอบลักษณะวิชาพิเศษ ผู้ขาดสอบปลายภาคจะต้องเสียค่าสอบลักษณะวิชา 
 พิเศษ  ระดับ ปวส. หน่วยกิตละ 30 บาท ระดับปริญญาตรี วิชาละ 100 บาท  

 
ขั้นตอนในการด าเนินการขอสอบนอกตาราง 

  
1. นักศึกษาขอรับใบค าร้องขอสอบนอกตาราง ได้ที่แผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษา  
2. นักศึกษาต้องกรอกข้อความให้ครบทุกช่องทุกขั้นตอนให้ครบ แล้วน าไปปรึกษาผู้ปกครองและบันทึกสาเหตุที่ไม่

สามารถมาสอบตามตารางเวลาที่ก าหนดได้ พร้อมกับนักศึกษาลงนามและผู้ปกครองลงนามรับรองและยื่นต่อเจ้าหน้าที่ 
(กรณีที่นักศึกษาไม่ได้อยู่กับผู้ปกครองให้ผู้ในดุลพินิจของอาจารย์ที่ปรึกษา) 

3. นักศึกษาต้องน าใบค าร้องไปปรึกษาอาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อบันทึกเหตุผลและลงนามรับรอง  
4. เมื่อน าใบค าร้องผ่านอาจารย์ที่ปรึกษาแล้ว นักศึกษาต้องน าใบค าร้องผ่านอาจารย์ผู้สอนเพื่อจัดสอบและบันทึกลงนาม 
5. น าใบค าร้องส่งที่แผนกทะเบียนเพื่อตรวจความเรียบร้อยและสมบูรณ์ของเอกสาร 
6. เจ้าหน้าที่แผนกทะเบียนจะน าใบค าร้องเสนอต่อคณะบดี/ประธานโครงการจัดต้ังคณะ เพื่อท าการพิจารณาอนุมัติ 
7. เมื่อขั้นตอนตามใบค าร้องด าเนินการเรียบร้อยแล้วให้นักศึกษามาติดต่อที่แผนกทะเบียนเพื่อติดต่อขอทราบผลการ

พิจารณา 
8. ถ้าเป็นการสอบปลายภาค เมื่อผลการพิจารณาอนุมัติให้สอบได้ นักศึกษาจะต้องช าระเงินค่าสอบนอกตาราง ตาม

รายละเอียดที่ก าหนดไว้ มิฉะนั้นจะถือว่าผลการขอสอบปลายภาคยังไม่สมบูรณ์ ถึงแม้ว่านักศึกษาจะสอบไปแล้วก็ตาม




